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DEI CITTADINI ALLE INFORMAZIONI
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AMMINISTRATIVI



PRESENTAZIONE

L'ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

La formalizzazione dell'accesso ai documenti amministrativi nel
nostro ordinamento & stata introdotta dal legislatore " al fine
di assicurare la trasparenza dell'attivitd amministrativa e di
favorirne lo svolgimento imparziale™.

Tutta 1la materia dell'"accesso" trova 1 suol riferimenti
costituzionali nell'art. 97 Cost. 1° comma e art. 98 della stessa
Carta Costituzionale.

Infatti da wun 1lato si sottolinea che "i pubblici uffici sono
organizzati secondo disposizioni di legge, in modo che siano
assicurati 11 buon andamento e l'imparzialita
dell'amministrazione"mentre dall'altro si:. ribadisce ¢che "y
pubblici impiegati sono al servizio esclusivo della Nazione" e di
conseguenza deil cittadini.

Il legislatore del 1990 ha dato una notevole svolta in tema di
accesso con le norme che qui si riportano integralmente.

Art.7 commi 3 4 e 5 della L. 8.6.1990 n.142:

3.Tutti gli atti dell'amministrazione comunale e provinciale sono
pubblici, ad eccezione di quellil riservati per espressa
indicazione di legge o per effstto di una temporanss ¢ motivata
dichiarazione del 3indaco o del Presidente della Frovincia che ne
vieti 1'esibizion=, conformezmente ] gquanto pravisto dal
regolamento, in quanto la loro diffusione possa pregziudicare i1
diritto dells rissrvatezza dells persone, dei garuppi o delle
imprase.

4.11 regolamento assicura ai cittadini, singoli = associati, 11
diritto di accesso agli atti amministrativi e disciplina i)
rilascio di copie di atti previo pagamznto dei s0li costi;
individua, con norme di organizzazione degli uffici =2 daij
servizi, 1 responsabili dei procedimentiy detta 1= norms
necessarie per assicurare ai cittadini 1'informazione sullo stato
d=gli atti = delle procaedure = sull'ordine di  esams  di domande,
progetti e provvedimenti che comunque 1§ riguardino: assicura i1
diritto dei cittadini di accedere, in gensrale, slle 4informazioni
di cui & in possesso J'amministrazione.

5.1 fine di rendere effattiva la partscipszions dei cittadini
alltattivita dell'Amministrazions, gli enti locali assicurano
1laccasso alle strutturs ed &1 servizi degli enti, alle
organizzazioni di volontariato & 31le associazioni.



Art. 22 della L. 7.8.1990 m. 241:

1.A1 fine di assicurare 1a trasparanza dellfattivit
gmministrativa & di  favorirnz lo svolgimsnto imparzials
riconosciuto a chiunque i abbia interesse per la tutela di
situazioni giuridicams=nts rilsvanti il diritte di accesso ai
documenti amministrativi, secondo le modalitd stabilite dalla
prasante lagge.
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2.E' considersto documsnto amministrative ogni rapprasantazione
aratica, fotocinematograftica elettromagnetica o di gualungue
altra spescie del contenuto di atti, anche interni, Tormati dalls
pubbliche amministrazioni o, comunque, - utilizzati at find
dell'attivitd amministrativa.

Entro set mesi dalla data di entrata in vigore della pressnpte
agge e amministrazioni interessats adottanc le misurs
g z ve idonse & garantire 1'app]ica7ion& della
: i cui sl comma t, dandonz comunicazione alla
di cui allltart. 27.

Art. 23 della L. 7.8.1990 mn.241:

1.I7 diritto di accesso di cui alllart., 22 81 ssercita pe=j
confronti delle amministrazioni dello Stato, ivi compresi le
azisnds autonom=, gli =enti pubblici =d 1 concessionari di

pubblici sarvizi.

Art. 24 della L. 7.8.1990 n. 241:

1.1 diritto di accesso &
seqreto di  Stato a7 sen
801, nonch& nei casi di seg
altrimenti previsti dall'or

¢luso per 1 documenti cop=rti da
T1'art., 12 della L. 24.10.1977 n.,
eto o di divieto di divulgazione

2.I1 Governo & autorizzato ad emanar=s, aj ssnsi d=l ¢c. 2
dell'art. 17 della L. 23.8.1988 n. 400, entro 6§ mesi dalla data
di entrats in vigore della presente lsgge, uno o pil decreti
intesi a discipltinare le modalitd di =sercizio dael diritto di
accasse & gli altri casi di zsclusions del diritto di accesso in

relazione aila esigenza di salvaguardars:
@)la sicurezza, la difesa nazicnale e lg relazioni internazionali;
b)la politica monetaria e valutaria;

¢)ltordine pubblico & la prevenzione & repressione della

criminalita;

d)1a riservatezza di terzi, pzrsons, oruppi ed imprase,

garantendo peraltro agli interessati la visione dagli atti
ia

relativi ai procsdimenti amministrativi, la cui conoscenza s
nzcessaria pear curare o per difendere i loro interessi giuridici.
3.Con 1 decr=ti di cui al ¢. 2 sono altresi stebilite norme
particolari per assicurare c¢he l'accesse ai dati raccolti



madiante strumenti informatici avvenas nal rispstto delle
esigenzs di cui al medesimo comma 2.

gole amministrazioni hanno 1'obbligo di individuars, con

regolamenti da smanarsi =ntro i sei mesi successivi, 12
c¢ategorie di  documanti da esse Tormati o comunqus rientranti
netla loro disponibilita sottratti all'accesso per le esigenze df
cui al c.2.

h.Le =51
;

Ul e

5.Restano Termz le disposizioni previste daltl'art.9 della L.
1.4.81, n.121, come modificato dall'art. 26 della Leggse

.10,1986 n.668, = dalle relative norms di attuazione, noncha
ogni altra disposizione attualmente vigente che 1imiti 1'accesso
ai documenti amministrativi.

6.1 soggetti Jindiceati nell'art. 23 hanno facoltd di differire
1'accesso ai documenti richiesti sino a quando la conoscenza df
assi possa impedire o gravamante ostaceolare lo svolgimento della

azions amministrativa. Non & comungus ammesso l'accesso agli abkti
preparatori n=al corse della Tormaziona dei provvadimanti di cui

alltart., 13, salvo diverss disposizioni di leggs.

Art. 25 della L. 7.8.1980 n.241.

ante esams ed estrazionse
nei modi & con i limiti

ubordinato sc1tanto &l
le disposizioni vigenti

icerca & di visura,

1.171 diritto di accesso si ass
di copia del documenti amm
indicati dalla presente legges. &
rimborso del coste di riproduzions
in materia d7 bollo, nonche 1 dirit
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iesta di accesso a1 documenti deve essere motivata. FEssa
sapea rivolta a&ll'amministrazione che ha formateo 11
o che lc detiena stabilmente.

LI1T rifiute, 11 differimento & la limitazione delilaccesso sono
mmessi nei casi e nei limiti stabiliti dalllart. 24 & debbono
sere motivati.

4 . Trascorsi iputiimznte trenta giorni dalla richizsta, questa si
intends rifiutata.

terminazioni amministrative concernenti 11 diritto

n=i cas{ previsti dal <¢. &4 & dato ricorso, nel
termine di trenta giorni, &l tribunale amministrative regiconale,
il gquale decide in camsra di consiglio entro trenta aforni dalla
scadenza del1 terming per i1 deposito del ricorseo, wuditi i
difensori delle parti che ne abbiano fatto richiesta. t.a
decisione del +tribunale & appellabile, entro 30 giorni dalla
notifica della stessa, al Consiglio di stato, 11 guale decids con
e mzdasimz modalitd & n=gli stessi termini.

5.Contro 1
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6.In caso di totals o parziale accoglimento del ricorso i1
aiudice amministrative, sussistendons 3 presupposti, ordina
lTtesibizione dei documenti richiesti.



Art. 31 comma 1 della L. 7.8.1990 n.241:

1.L,e norme sul diritto di accesso ail documenti amministrativi di
cui al capo V hanno effetto dalla date di entrata in vigore d=i
decreti di cui all'art. 24,

A1l sensi dell'art.24, 2° c¢. della L. 241/9%0, i1 Governo con
D.P.R. 27.6.92 n.352 {(G.U. n. 127 del 27.6.92) ha emanato 11
Regolamanto per la disciplinag delle modalitd di esercizio = dei
casi di =2sciusionz del diritto di ACCas5S50 ai documenti
amministrativi.



Parte I
CISPOSEZIONT GENERALT

Capo I
I DIRITTI BI ACCESSO

Art. 1
Fonti & finalita

.11 pressnte  rezgolamento attua i principi affermati dalla lzgge

5.1990 n.142 =2 le disposizioni stabilite dalla legge  7.8.18930
n. 241, dal D.P.R. 27.6.1992 n. 352, e dall'art. 7 dello Statuto
comunals, per assicurars la trasparsnza a la pubblicita
dell'lattivitad amministrativa ed i1 suo svolgimento imparzials,
attraverso l'gsercizio del diritto di accesso agli atti, ai
documenti amministrativi =d alle dnformazioni 1in posszsso
deTl'amministrazione.

2.In conformitd & quanto stabilito dalllart. 7 della legas
6.1990 n. 1h2, +tutti gli atti dell‘Amministrazione comunale
sono pubblici, ad =sccezione di quelli riservati PEr  eSpressa

indicazione di leuge o per effetto dei provvedimenti di cui al
succaessive art. 16, I7 presants regolamanto agssicura ai
cittadini, singoli ed asscciati, i1 diritto di accesso agli attq

¥
a?e, alle dinformazioni di cui & in
na par  rendere effettiva e consapsvols
] t11v1id del Comune.

amministrativi &, in gensr
possesso  1'Amministrazio
la loro partecipazionsz al

3.I1 regolamento assicura altresi i1 diritte di accesso ai
documanti amministrativi formati 0 stabiimente detanuti
dall'Amministrazions comunale, a chiungque vi abbia interesse per
la tutels di situazioni giuridicamente rilevanti, ai sensi dsgli
art., 22 2 23 della legae 7.8.1980 n.241.

4.1'esercizio dal diritto di visions d=gli atti del procedimento
amministrativo, stabilitec dall'art. t0 della legge 7.8.18390 n.

241, & assicurato ai soggetti nei confronti dei quali il
provvedimento finale & destinate & produrre effetti =d a tuttid
gli altri che intervengono ai sensi degli art. 7 = 9 dells stessa
legge, nella forma piQ idon~a a garantire 1a loro partecipazione

consapevols al procedimento stessao,



Capo IX
SOGGETTI DETI DIRITTI D'ACCESSD

Art. 2
Soggetti de=1 diritto di accesso alle informazioni
ad agli atti del11'Amministrazione comunale

1.I1 diritto di accesso alls informazioni ed agald atti
dell'Amministrazione comunale, di cui alltart. 7 della leagge
8.6.1990 n.142, & gssicurato:

a)a tutti 1 cittadini residenti nal Comunsz, dotati della capacita
di agire secondo Tlart. 2 del Codice Civile;

BYaji Consiglieri Comunali ed agli altri sogagetti ai quali 11
diritto di accesso & garantito da norme spsciali, di cui aglj
art.29 & 30 del presente regolamento;

¢) ail rappresentanti delle :

-—associazioni ad istituzioni registrate per llattivitd di
partecipazione che svoligono nel Comune;

~organizzazioni di voleontariato iszcritte nei registri di  cui
all'art., 6 della legge 11.8.1891 n. 266

~associaziont di protezione ambiantale riconosciute ai  sensi
dell'art. 18 della Jegge 8.7.1986 n. 349

dai rappresentanti delle:

-istituzioni ed associaziond di cittadini c¢he hanne seds
Comune e c¢he, pur non rientrando fra qualle 1in precedenza
¢laencats, svolgono nel territorice comunalz attivita so<i
culturale ed ceconomica d'interasse generale}

-personse aiuridichsz, pubbliche & private, che hanno sede o© centro
di attivita nel tarritorio comunale:

gYalla pubbliche amministrazioni che sfano intaressate
alltaccesso alle inTormazioni ed agli atti per lo svolgimento
delle funzioni ad =sse attribuits;

flad oani altra persona fi

associazione od organizzazio ¢he  non abbia res
centro di attivita nel Comuns che richieda di
diritti di acecesso sopra stabiliti pesr le finalitd =
previsti dal successivo art. 3.

sica o) aiuridica,
N
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2.La richizsta di accesso delle pubbliche amministrazioni deve
essere «ffettuata da parte del ressponsabile de) procsdimento
amministrativo presso le stssse in corso o dal titolare
dell'ufficic precedente.

3.Fer le modzlitad di smmissicons all'accesso degli altri soggetti
di cui al primo comma, =Ffettuata dirsettamente od a mezzo di



rappresentanti, tutori o curatori, =i osservano l= diszposizioni
di cui ai successivi artt. 12 & 13.

Art.3
Soggetti =d oggetto del diritto di accesso
al documenti amministrativi

T.Ltesercizio del diritto di accesso @i documznti amministrativi
2 riconosciuto a chiungque vi abbia interesse personale e concreto
per l1a tutela di situazioni aiuridicamante rileventi, in
conformita a8 gquanto stabilito dalltart. 22 della legge 7.8.1990
n. 241.

oggetty di cui &l precedante commz &

2.17 diritto di scce s
ai  documenti amministrativi =ed 311e
S

esercitato relativa

n

3
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informazioni dagli stessi desumibili i1 cui ogaetto 2 corr=lato
con 1'interesse, sopra definito, di cui 11 richiedante dimostri,
con idonza & specifica motivazionz, di essers titolare.

3.Con la definizione I'documento amministrativo® s'intends ogni

rappraszntazione grafica, fotocinematografica, slettromagnetics =
di qualunque altra specie del contenuto di documenti, anche
intzrni, formati dagli organi del Comune, o di atti di altre
pubbliche amministrazioni o, comunque, di documznti stabilmente
detenuti dall'ente e dalle stesso utilizzati ai Find dslls
propria attivitd amministrativa.



Parte IXI
I FROCEDIMENTIY DI ACCESSO

Capo 1
ORDITNAMENTO DEL SERVIZIOD

Art. &
Sistema organizzativo

1.Con i provvedimenti praeyisti dal prasente regolamento
1'amministrazione adequa organizzazione comunale papr
T'attuazionedai principi & delle garanzise stabilite dalle lsagi
8.8.1980 n. th2 e 7.8.1990 n. 241, dal D.F.R., 27.6.1992 n. 352,
dall'art. 16 dello statuto = dal pracedente art. 1 & stabjilisce
12 norme per 1'individuszions dei anq~++1 che nalllambito della
stessa hanno 11 doverse di  assicurare Ji1 pisno e tampsstivo
esarcizio dei diritti dei cittadini, con tutte l& responsabilita
conssgusnti.

D
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2.11 servizio & organizzato Jimmediatamznte & con 1o stesso i
diritti di ACCESSO SONO assicursti, nzlltambito di
competenza,dalls unitd organizzative comunali, con le modalita
stabilite dai successivi articoli.

Art. 5
Oordinamsnto del servizio

f.L'esercizio dei diritti di @accesso & assicurato con la
istituzione di apposito servizio effettuato direttamente dalle
unita organizzative che costituiscono 1'organigramma del Comune
articolata nell'allegata tabella al prasente regolamento.

2,11 sarvizio provvaeds a tutte le procedure relative all'accesso
alle Jnformazioni, alla visione degli atti e dei documenti
gmministrativi ed al rilascic di copiz degli stessi ai soggstti

previsti dai precedenti artt. 2 a 3.

3.C7ascuna  unita organizzativa & responsabile degli adempimenti
perr l'esercizio dei diritti di cui al precedante comma
nzll'ambite dellse sus compztenze che, par i fini predetti, sono
determinate dalle informazioni, atti o documenti Fformati o da
essa cstabilmente detenuti, in relazione alle funzioni alla stessa
attribuite dall'ordinamento comunale,

b.La definfzione delle compstenze di ciascuna unitd &« di  cui  al
1comma del presente articolo, pud essere integrata o modificata
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dalla Giunta, su propo
disposizioni df
esigenze organizza
compatenze fra 1
OrgdHWCm.

del Segretsrio Camunalse, quando
tribuiscone nuovi compiti =211'aentes od
1dono  necessario 11 tresferimanto  di
interessate, o modifiche di pianta
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$.I1 2indaco dispone la pubblicazionz nella ve

(h

ste pid semplice ad

gconomica, di una '"Guida amministrativa del Comune! contenente
1'organigramma delle wunitéd organizzative comunali, 1a lTora
ubicazione ed i numeri di teslefono, 1 nominativi dei responzabili
dei procedimenti di accesso, 1'indicazione delle competsnze di

ciascuna struttura. La aquida & distribuita presso gli uffici e
sarvizi comunali.

6.La denominazione di "dirigente" di unitd organizzati
dal presente ragolamento unicamente per indicare i
comunals d=lls ste 55 responsabils, con esclusione d =
riferimento sia alla gqualifica funzionale ad sasso ass
dall'organigramms dell'ente, siz alle qualificha, attribuzio
funzioni "dirigenziali", previste dall'allegato A a1l D.P.R.
25.6.1883 n. 347 =« successive modificazioni.

4]

va A
1 di}e
;

Art. B
Semplificazione dei procedimenti

i.L'esercizio dei diritti di accasse & assicurato mediante
procedimanti amministrativi essenziali, semplificati, da
espletarsi in tempi ristretti, s=condo criter i  economicitd e
di afficecta, nell'interesse dsi richiedanti.

2.581 applicano, per gli  adempimenti previsti dal presente

regolamento, 1= norme di cui alla legge 4.1.1968 n. 15.

Art. 7
Attivazione = fumzionamento d=1 servizio di accesso

1.L1 Sindaco informa 1a popolazions deil'lattivazione de
servizio, 1indicande 1z modalita generali per 1'esercizio dej
diritti d1 accesso 2 le compstenze delle unitd organizzative
preposte  ad assicurarlo. L'informazions viene disposta mediants
la stampa, 1 manifesti ed altri mezzi di comunicazione e con la
egventuale diffusione di materizls illustretive attraverso ali
uffici comunali.



2,11 Segretario comunzle coordina 1'attuszions operativa delle
deTibcrazioni della Giuntz e delle disposizioni del presante
regolamenta, Interviene per rimuovare le difficoltd che possono
presentarsi e per assicurare che il funzionamento complassivo de]
ia regolare ¢ tempestivo,
io

servizio abbia inizio sanze ritsrdi e
compatibilmente con e esigenze d'uffic e i carichi di tavoro.

3.1 dirigenti dzlle unité organizzative curano che
1'effettuazione dal servizio, nell'ambito delle loro competenze,
assicuri con 1a massima semplificazione delle procedurs,
V'esercizio dei diritti di accesso nei tempi pid rapidi e con 1a
riduziong al minimo dzali adempimenti.

d.Nelllambito del servizio realizzate in forma coordinata
dall'organizzazions comunale, cisscun procedimanto di accesso &

interamente attribuito alltunita oraanizzativa che, per le
funzioni di sua competenza, & in possesso dell'informazions, ha
formato 1'atto od i1 documento o lo detisne stabilmente, come aia
stabilito dall'art., %. Guandoe 1'unitd che ha attivato i1
procedimento di accesso di sua compstenza non dispeone di una
parte dellse dinformaszioni, dezgli atti & dei documanti, deve
richiederli direttamente all'unitd che ne & in possesso, la qualsa
& tsnuta & dars esito immediate z1la richiasta. Per gli atti =

documanti Ttunita richiesta invia a quella titolare del

procedimento copiz conformi degli originali in suo possesso, che

sono utilizzate da qusst'ultima per la visione od i1 rilascio ai
®]

richisdenti e per la intearazione del proprio archivio.

art. 8
It responsabilz del procedimento di accesso

1.I responsabili delle unita organizzative comunali., sono i

responsabiili del procedimeanto di SCCaTE0 in conformits
dell'alle qata tabella & successive &d aventuali modifichs ex art.
5 comma & d&l presente regolamento.

2.I1 responsabile dal procedimento cura direttamsnte i rapporti
con i soggetti che richisdano 1'accesso e provvede g quanto
necassario per llesercizio dei loro diritti con le modalité
stabilite dal presasnte rzgolamento.

3.I1 responsabile del procedimento:

ayprovveds al ricevimento dalla richissta di accesso informa]’ &
formale, alla iJdentificazione d= richiedentz ad alla verifi
dalla sua legittimazione ad sssrceitare 31 diritto;

blocura la registrazione sul protocollo nel quale rsgistra le
richieste di accessol



cydecide 1'ammissione dalle richieste & provvedse a tutte le
operazioni per l'esercizio dei diritti di accesso, con le
modalits =d zntro i termini previsti dal regolamsnto;

dlcomunica agli interessati 11 differimento del diritto di
accesso nei casi previsti dalls lzgai = dal resgolam=nto, 2 psr 1]
tramite del Segretario comunale llesciusione o le limitazrioni del

'
giritto di accesso:

e)dispane 1'asercizio dei diri
temporale di presentaziona delle richisste.

Art.g
Funzioni di organizzazione, indirizzo e controlilo

1.7 dirigenti dells unitd organizzative:

aj)adottano i provvedimenti organizzativi necessari per
migliorarne 1'efficienzs = 1a fruibilita da parte dei cittadini.
Concordano con i dirigenti delle altre unit3d le modalita piuv
rapidse ed efficaci per acquisire le integrazioni di informazioni

e documantazioni:

A}

byrappresantano all'Amministrezions la necessitd di  dotare i1
servizio di strumenti tacnologici, arrsdi, locali, psrsonale,
occorrenti par i1 suo efficientz funzionamento o per far Tronts
ad esigenze eccezionali nelle quali {1 Servizio stesso &

temporansamente impeanato;

civerificanc che l= r1ci est

g p ute abbiano avuto esito entro
i termini regolamentari, senza c 51

ano verificati ritardi;

w0 II

sry
hea f
i1 costituirsi

dlquande 11 responsabils del procedimznto sa i
i & che richisdano
..'l'

agn
di carichi di Javoro particolarmente elava
tempi superiori a quelli stabiliti per 1'es=zrc o dei diritti di
accesso  seqgnalano la situazions esistente al Segretario comunals
& al Sindsco, richisdsndo la temporanea BSchndd10nc del
personalse necessario, precisandons i1 numero, la qgualifica = la
durata dell1'impeg

e)adottano ogni provvedimento di lorce competznza per i1 migliore
funzionamento del servizio.

2.11 &egretario comunale esercita le funzioni di coordinamento
complessivo del servizio & provveds a  segnalare ai  responsabili
dei procedimenti di accesso richiests, osssrvazioni = rilievi
degli organi del1'amministrazions, delle associazioni di
partecipazions popolare, di singoli cittadini, asccompagnandale
con le disposizioni & 911 indirizzi operativi per eliminare le
difficolta rilevata.



Capo II
ESERCIZIO DEXY DIRITTI D'ACCESSD

Art. 10
Accesso informale

1.I1 diritto di accessso si esercita in via informsle mediante
richiesta, anchea verbale, alltunita dell'amministrazions
competznte & formare 1'atto conclusivo di procedimesnto o a
detenerlo stabilmente.

stremi del documanto oggetto

alamanti che ns consentano
. spacificare . ove occorra, comprovars
nesso all'ogaetto della richifesta, far constars
identitad, =, ove oaccorra, dei propri poteri

e
41

]
—_ —
—ty

2.L'interess
della rich
1'individuaz
1'interesse co
della propria

rapprasentativi.

o deve indicars
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3.La richizsta, esaminata immediatamznte e senza formslitd d=al
responsabile dell'unita interessata, a accolta mediante
indicazionz dellas pubblicazione contensnte le notizie, esibizions
del documente, estrazione di copi=z, ovvero altra modalitd idensa.

h.La richissta, ove provenga da una pubblica amministrazions, &
presentata dajl titolare dell'ufficio interessato o} dal
responsabile del procedimanto amministrativo.

Art.11
Procedimento di accesso formale

1.Qualora nhon sia possibile llaccoglimento immediatoe dalla
richiesta in via informals, OVVEPO sorganco dubbi sulla
legittimazione del richiedents, s5ulla sussistenza dell’'interesse
alla stregua delle informazioni = delle documentazioni fornite o
sull'accessibilita del documento, 11 richisdente =& invitato
contestualments a presentare dJstanza Tormals nai modi di cuid
alitart. 13 da] presante regoiam=anto.

2.A17 di fueri dei cesi dindicati &l comma 1, i1 richizdents pud
sempre presentare richiesta formale, di cuf 1'ufficio & tenuto a
rilasciare ricevuta, richiedendo, ove & necessario,
all'interessato 1'adeguamento al presentes regolamento.

3.417 procedimento di accesso farmals si applicano le disposizioni
contenute negli artt. 13 @ 14 dsl regolamento,



4.1V procadimento di  accesso deve concludersi n=l  Ltermine di
trenta wiorni & norma delltart., 25, ¢, 4, della L. 7 agosto 1890
. 241, dzcorrenti dalla preasentazions della richiesta
all'ufficio competents ) dallta recezions della medesima
nelltipotesi disciplinata dal comma 3 o dalla presentazione dslla
richiesta perfezionata ai sensi del succassivo comma.

5.0ve  Ya richiezta sis irrsgolare o incompleta i1 responsabile,

entro disci giorni, 2 te uto a darne tempestiva comunicazions al
richiedents con raccomandata con avviso di ricevimznto od altro
mezzo idoneo ad achr+aPnp ]a ricezione. I1 richizdente ha sempre

15 giorni dalla comunicazione per perfzzionare & richissta,
trascorso tale termine senza c¢he sia pervenuta risposta, i
esponsabiie dispone Ta chiusu 3 1tarchiviazione del
procadimanto. I1 ftermine del procsdi mrntc ricomincia a dacorrsres

dalla presentazione d=lla richissta perfezionata,

Art. 12
Identificazions = legittimazione de=l richisdente

i.Ltesercizio del diritte di accesso agli atti ed ai documenti
amministrativi & affettuato con 1z modalitd di s=quit stabilite,
Ltidentificazions del richisdente viene effettuata:

alper conoscenza diretts dello stesso de parts del responsabils
del procadimente o di alttro impiegato addatto altl'unita
competente;

b)mediants esibizione di  uno dei  documesnti d1 ide in1caz1on~
previsti dagli artt. 288, 2982 & 283 deal R.D. & awai 1840, n.
635 = successive modificazioni.

2.Coloro che presentane richiesta di accasso per conto di anti,

pargona giuridiches, asssociazioni, istituzioni od aliri organismi
devono dichiarare 1a carica ricoperta o la funzione svolta, che
Tegittima 1'esercizio del diritto per conto dai soggetti
rappresentati.

3.I rappresentsati, tutori e curatori di soggetii intersssa
all'accesso, devono dichiarare 1a loro condizione ed 11 i
legal &

z dal guale lg stesss & comprovata.

4h.MNelle richieste inviate con 1= modalitd previste dal 3% comma
dal succassivo art. 13, i1 richisdante deve annotare 11 numsro =
la data della carta d'identita, se rilasciata da questo Comune,
oppure allegare o trasmettere copia di altro documento diidantita
valido. Ne CASO in c¢cui neon abbia inviato gli elementi
d'identificazione richiesti, 1'intaressato sard invitato e dovrs
provvedera personalmente all'accesso, =sibendo in gusl momento un
valido documznto dtidentita.



Art. 13
Scheda di accesso

1.I1 diritto di accesso viane gsercitato madiante 1a compilazione
da parte dell'interessato di una scheda pradisposta dal Comuns,
formata da originsle = copia, messa a disposizione gratuitaments
presso  1'unitad competente. La compilazione della scheda non &
necassaria per llaccesso alle informazioni di cui a&all'art. 10

relativo all'accesso informale 1z cui istanze varranno registrate
nel protocolio speciale di cui al ¢. 4 che ssgue. Ls scheda per

le richieste di copie conformi allloriginale deve essers redatta
nel rispatto della lszgge sul bollo.

2.Le richieste di accesso sono pressntate al responsabile
procedimento presso 1'unita organizzativa compstents che ne
regolamento & indicata con la definizione "unita compstente!,

3.I1 diritto di  accesso pud asseres  asssrcitato anche ma ;
1Ttinvio all'unitd compatente, a mezzo raccomandata A.R., via
tzlefax o per rete informatica, della richissta contenznts §

eda

previsti dalla scheda di accesso, indicati dal successivo guinto
comma . Quando 1'interessato nan dispons dei riferimanti

necessari, Ta richiesta & dndirizzata al Comune - Ufficio di
Szgreteria - che provvade al suo immadiato inoliro aila struttura

operativa competente.

L.La scheda & registrata nel protocolle generale & nel protocolilo
spaciale per 1'accesso in carico ad ogni unitld competente & copia
della stessz, completats della data di presentazione, d=1 num=ro
di posizione, del timbro del Comune e delle indicazioni di cui al
SUCCESS] VO guinto comma , & restituita all'intersssato per
ricevuta.

5.M211a scheda di accesso o nella richiesta invieata con e
modalita di cui al precedants 3° comma, sono indicati:

&}11 cognomz, nomg, luogo & data di nascita, indirizzo, telefono
e/0 Ttelefax del richiedente;

bygli estremi del documesnteo di ddentificazions ¢ la dichiarazione
di conoscenza da parte di un membro dell'ufficio;

¢)la posizionz di reppresentente legale, procurators = curators,
con 1'indicazione del titolo dal gquale derivano tali funzioni:

ione:

d)Y1'oggetto dell'accesso con sp z
T enuto conto delle normse

-delle dinformazioni richies
richiamate &l primo comma;

-dzgli  atti e documenti amministrativi dei quali 57 richiede la
vizione o 1la copia, indicande i dati nescassari per la loro
individuazione = precisendo, per le copie richizaste, 1'uso che n=
consznte lleventuale rilascio in esenzione dell'imposta di  belilo,



previsto dalla tabella B allzgato al D.P.R. 26 ottobre 1972, n.
642, nel testo vigente;

~dzl11'eventuals procedimento amministrative nel qualse 4  documsnti
sono inseriti;

g)la motivazione prescritts dal sscondo commas delllart. 25 della
legge 7 agosto 1990 n. 2417 per 1 soyggetti di cui alllart. 22
dalla stessa legge Ta motivezionz & costituita dall'indicazions
delltinteresse, correlato aj contenuti dei documenti richissti g
per la tutels d=l qualse viene ssercitato 1'accesso.

7.Prima di restituire &ll1'intarsssato Jla copia della scheda di
accesso, 1'impiesgato preposto alllunitd competante trascrive
sulla stessa:

.

T

a)la data ed i1 numero di protocollo special

BYltindicazione del rasponsabile del procedimento;

¢Yi gaiorni = 4aii orari nei quali potranno essere sgarcitati d
diritti di accesso,

Art. 1%
Ammissione all'lesarcizio dei diritti

{.La decisione relativa all'ammizsione delle richieste p
spetta al responzabile del procedimento di accssso press
competants.,

asenltate
1!

r
o unita

alla scheda d7

2.11 responszabile del procedimente, 1in base
accesso presentata, provvede immediatamente, alla pressenza
az1l'inte chtho.

ayall'taccertamento della sua identits = legittimazions

b)alla verifica delle registrazioni apposte sulla scheda,
richizedende ls eaventuali integraezioni ed i chiarimenti ritenuti
necassari |

—

1 di riferimanto per
atto o del documento
& ulteriori notizie

clalla valutazione deg
1'individuazione dell®]
amministrativo, richis
eventualments necessaris

i elementi = dat
nformazions, de B
dendo tutte

3.117 responsabile del procedimento decide immediatamsnte, previs
consultazions con 11 Segretario Comunale, 1'inammissibilitad delle

richiests per e quali T2 indicazioni di. riferimsnto neon
consentono di individuarne 1'oggetto e l1a comunica, per J1
ssato con annotazions

tramite d=l Segratario comunale, alllintars
apposta sulla copia-ricevuta della scheda
speciale,

2  3u) protoceollo



t.Nel caso in cui, pur non essapndo  stati foraniti tutti gli
@lemanti necassari, 11 rasponsabile, dopo avear accartata
T'esistenza delle condizioni di cui al comma successivo, ritiens
di esperire comungque la ricerca, avverte 1!'intsressato che 1a
richizsta & ammessa con riserva & c¢he dal quinto giorne
successivo alla recezione della comunicazions dell'ammissione con
risesrva e 11 potira aver notizia, presso i1 suo ufficio,
dell'esito della ricerca =, ove gquesta sia positiva, effettuars,
preyia fissazione d=1 aiorno & dell'ora, l'accesso richiesto,.

5.Compiute priorita
commi, 11 responsab

amente 1= verifiche d cui ai preceden
i [
della scheda relativ

() i i
e del procedimento esamina 1= risultanze
e

aYalle motivaziond che sono prescritte dalla legge e dal
regolamento per 1'accesso af documenti richiesti;

nuto conto delle esclusioni

BYalle condizioni di ammissibiliita te
legue e dal regolamento.

a 1imitazioni stabilite dalla

6.Quande dall'esamz effettuato 11 responsabils d=l1 procedimento
rileva che sussistono le motivazioni prescritte e che non ricorrs
alceuna condizione di asclusions o limitazione, comunica
all'interessato, con annotazione sulla copia-ricevuta dalla
scheda, 1'ammissionz della richizsta 2d i1 giorno dal quale potrs
affettuare 1'accesso, precisando i1 ralativeo orario.

7.N=21 caso che risultino ne
delle motivazioni = cond
del procadimento avvarte 1!
indicate, che 1a richissta

r'\
¢4

rie pit  approfondite valutazioni

zopra indicate, i1 responsabile
zasato, con le modalitd sopra
ttoposta ad istruttoria e che dal
quinto giorno successivo alla riceziona dalla comunicazionz egli
potrad avsre notizia, presse 1 suo ufficio, dell'assito delia
stessa, e ove questo sia favoravole, effettuare, previa
fissazione del giorno e dell'ora, l'accesso richiesto,

—
_AKN

Art. 15
Modalita per T1'esercizio dell'accesso

f.L'unitéa competznte presta alllinteressato 1o collaborazions e
1'assistenza necessarie per 1'esatta individuazione degli atti =
d=i  documsnti dei gquali  viene richissta la visions e/0 i1
rilascio di copia & per definira esattamente 1'informazione dalia
quals  si inteznde prand=rs conoscenza. L'intersssato & tenuto &
fornire tutti g1{i =l=menti di cui dispone per tale dindividuazione
e definizions=,

2.L'esercizio dei diritti d'informaz

azions, di visione degli atti e
documenti amministrativi e di  acc
u

..‘l‘
2350 alle strutture ed ai
Titamante.

~

servizi & assicurato dal Comune gratu



3.Per i1 riltascio di copis di atti & documenti & dovuto i1
rimborse del costo di riproduzione e di ricerca. La tariffa
relativa al rimborso del costo di riproduzione & stabilits con
deliberazione della Giunta comunale. I1 costo di ricerca &
commisurato al diritto, di obbligstoria applicazionz, di cui &l
n. 5 della tabella allegats alla legge 8 gijugno 1962 n. 604, nel
testo =& nall'importo vigentis lo stesso non & dovuto qualora i1
rilascio di copie sia richiesto per documentati motivi di studio.
Guando 1'invio delle dinformazioni o delle copiz dei docums=nti
richiesto per posta, telefax od altro mezzo, sono a carico del
richizdenta le spesz occorrenti par la spedizione o 1'inoltro

(1.4

h.IV' pagamento dei rimborsi spess e dell'imposta di bollo &
affettuato al momento dells pressntazions dalla scheada di
accesso, in contanti © con 71 deposito dells marche da bollo per

1'importo allse stesse relstivo. fer Tz richizste inviate per
posta o con altro mezzo, il pagamento deve sssere effettyato
esclusivamantes & mezzo vaglia postale od sssegno cir CO1HP- non
trasferibile. Guando 1la richiesta presenta le caratteristiche di
cut al 49 comma dell'lart. 14 i1 pagamento ed i1 deposito delisz
marche sono effettuati al momento dell'eventuale rilascio de
documenti. La ragioneria comunale dispons con ordine di servizio
le modalita per 1'incasso, la contabilizzazione 2d i1 versamento
delle somme di cui &1 prasante comma.

4]
)
.

5.I1 pagamento & effettuato alltuUfficio Ragioneria c¢che rilascia
regolars ricevuta.

6.Fer 11

rilascio di copia conformz allloriginale si applicano le
norme vigenti

sul bollo.



Capo IIIX
ESCLUSTIONI GAL DIRITTO DI ACCESSOD

Art. 16
Attt del1'Aamministrazions comunals

t.A1 sensi dell'art. 7, terzo comms, della Legos 8 giugno  1990,n.
142 1'ssercizio del diritto di dccesso ag i atti
dell'Amministrazions comunals pud essere temporaneamants escluso
per effetto di una motivata dichiarazione del Sindaco che ne
vieti 1'e=zibizione, conforme=mznte & quanto pravisto dal prasente

egolamanto guando la loro diffusione pud pregiudicare {1
d1r?tio m11d riservatezza delle persone, dei aruppi = dslle
impresea.

2.FParimenti 1 docum=nti non possono gssers sottratti all'accesso

se non quando ess5i siano suscettibili di recare un pregiudizio
concreto  agli  interessi dindicati nell'art. 24 della Lagge 7
agosto 1980 n. 241, I documenti contensnti informazioni connhesse
g tali interessi sono considerati segarsti solo nalliambito & nei
1imiti di tale connessione,

2.L'egsclusione temporan=za di  cui  al 19 comma & disposta per
1laccesso agli atti ed alle informazioni dagli stessi desumibili:

aYriaguardanti ta vitea privete delle persons fisiche, dallas cui
divulgarione possa derivare una lesione della dignitd tale da
impedire 11 pienc & libaro manifestarsi dells loro personalitd e
Tteffettiva partscipazionse dalle stesse alla vits della comunita

di amppartensnza;

BYrelative alltasttivitd di  aruppi, dalla cui divul
derivare una lzsione {immadiata e diretta degﬁi inter
statutari

[
-+
—

¢cydi carattere dindustriale, commarciale nanziario, la cui
divulgazione pud provocars una lasions immediata e diretta degli
interessi d1 upa impresa.

L.Entro trenta giorni dalllsntrata in vigore del presente
Regolamento, {1 Sindaco, asazistito dal Segretario Comunalse,
provvede a dichiarare 1'esclusione temporansa dall'accesso di
categorie di atti o di singoli atti e delle informazioni dagli
stesst desumibiliy.

S.%uccessivamente agli adempimenti iniziali di cui al precedente
comma, il Sindaco, per prepria iniziativa o au proposta del
Seqretario Comunals, pud procedere all'esclusions temporanea
dall'accesso di singoli atti, non compresi nells Lafﬁqorir come
sopra definite, sussistendo 1z condizioni, praviste dal sesconda
comma, che ne precludeno 1a divulgazione



6.La dichiarazione di escluzionz dall'accssso deve precizars 3
motivi per 1 quali la stessa £ stata disposta, per ciascuna
categoria di gtti o psr ciascun gola atto non comprs=so  in
dette catesgorie, Nella st = ere stabilito 11 periodo
par i1 quale vige 1'esclusi ssere gefinito con  un
termine certo.

7.Deve comungus ssare gqarantita agli interessati la vizsieon=
311 atti relativi ai procedimenti amministrativi 1a cui
coposcenza sia  necessaria  par curare o per difendsre i loro
interessi giuridici.

8.E' esclusa la consultazione diretta da parte de=i richiedent
dei protocolli dgenszrali o speciali, dn) repertori, rubrichs
cataloghi di atti & documznti, SaTVQ 1 diritte di accasso
informazioni, alla visione ed astrazione di copia delle
registrazioni effzttuate negli s ser  singotli  atti, Terme
restande le preclusijoni stabilite dal terzo comma d=1 pressnte
grticolo.

B om =

o

\

g.Le richieste relative &lla consultazions di serie periodicha o
cl

i registeri di atti, r=lativi ad un periodo particolarments
#3teso o ad un numaro di atti rilevants, poszonoc essers accolts
s50lo s&  hanno per fTine studi 2 ricerche storiche, statistiche e
scientifiche. Tali finalitd devone =sssere documzntats nella
richiesta s la ammissione & subordinata a condizione che sono
poste per evitare difficoltad @l rzgolare funzionamsznto degli
uffici. La consultazione ed il rilascio di copie per comprovati
motivi di  studio & effettusta gratuitamente & con asenzione
dall'imposta di beollo.

Art.17
Cocumznti amministrativi

1.6ono esclusi dal diritto di accesso sensi dell'art. & del
D.P,R., 27.6.18982 n. 3%2, 1 douume tq inistrativi Tormati
dall'Amministrazione comunals o dalla stessa stabilmzntzs detenuti
& le informazioni dagli stessi desumib E

—tp
—
~—te

a)quando a1l di  fuori dalle ipotesi disciplinats dall'art. 12
della legge 24.10.1877 n. 801, dalla loro divulgazione possa
derivare una lasione , specifica = individuata, alls sicurezza =
alla difesa nazionale noenché all'esercizio della sovranita
nazicnals e alla cont1nunié = allta correttezza delle relazioni
internazionali, con particotare riferimsnto alle ipotesi previste
nel trattati 2 nelle relative leagi di attuazione:

U (@
s

bYguando possa arrecarsi pr
di determinazione & di
valutaria;

ﬂl,_

Ny
—te

ai p
]

g de=

udizio rocessi  di  Tormazione,
LU on la politica monztaria =

& -



ciquande 1 documsenti  riguwargino 1= strutturs, J§ mezzi,
dotazioni, {1 personale 2 le azioni strettamente strumentali alla
tutela dell'ording pubblico, alla prevenzions = alla repressione
della criminalitd con particolare riferimanto alla tecnicha

M

in axtigative alla identita delle fonti di dinformazions =« d]la
igurezza dei beni & delle persons coinvolte, nonché all'attivita

H
dﬁ polizia giudiziaria & di conduzionz delle indsginig

diquande i1 documenti riguardino la vita privata o la rissrvatezza
di wparsons Tisiche, di psrsone giuridiche, gruppi, impressz «
associazioni con particolare riferimento anli interassi
epistolare,sanitario,professionale, finanziario, industrials =
commerciale di cui siano in copcreto titolari, ancorcha
relativi  dati siance forniti a&li'amministrazione degli stes
soggetti cui si riferiscono. Dave comungue =s5sere garantita a
richiedenti la visionsz degli atti dei procedimznti amminiztrativ
la cui conoscenza s1a necessaria per curare o per difandare

loro stessi interessi giuridici.

I"J

el —E oty =Ty
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2.L'individuazione delle categorie dei documenti amministrativi da
escludsrs dall'accessao p@r effetto di quanto dispone i1
precedantea COMmMa , viens saguita entro trenta gqiorni
dall'esecutivitd del pr~5~an regolamanto da parte d=1 Sindaco
con le modalitad di cui ai commi &, 5, 6 dell'arkt. 16 che precsde.

Art. 18
Apposizione de1 segreto

1.L'apposizions del segreto pud riguardare soltsnto ali atti, 1
documenti amministrativi e le& {informazioni 1z cui divulgazions
sia lesiva degli interessi di cui ai precedenti artt. 16 = 17.

2,411 'apposizione del segreto provvede i1 3indaco.

3.%5uf documanti soggetti allt'apposzizions d=l1 searsto, c¢he  3i
aatende alle informazioni deagli stassi desumibili, deve risultare:
a)la data in cui & avvanuta tals apposzizione;

Y11 periode di durata del sec
e Tinale;

v_D

r.e-to, )nd candone ]a data iniziale

¢}1 motivi c¢he hanne indetto all'apposizions del segreto, con
riferimento sia alla normativa vigente che alle concrete
circostanze di fatte che ne hanno giustificate 1'apposizione.

h.I motivi delllapposizions del sagr:
dello stesso SONO insz=riti n
l1imitazione o diffarimento dell'laccs

ato ad 11 pesricdo di durata
a1 provvedimsnlto di rifiuto,
23550, secondo quanto previsto



dal 2 comma d=ll'art. 7 della leggs
dall'art. 25, 3° comma, della legge 7 agost

o)
ifn]

g giugno 1990, n. 142 =
o 19890 n. 241,

.Le disposizioni del presente articolo =i applicano &i  documenti
amministrativi compresi negli elenchi delle categorie di cui al
2 comma ed ai singeli atti di cui ai precedaenti artt.16 17.

M

6.1 documznti amministrativi sui quali & stato apposto i1 vincolo
del segrsto sono custoditi dal responsabile dsl procedimento di
accesso dell'unitd organizzativa competente.

Art. 18
gifferimento dell'accesso

1.11 sindaco pud disporre i1 differimento de=ll'accasso aali  atti,

documenti ad informazioni quando risulti necessario per

aSS1CUPch‘ per un periodo limitato, la tutsla degli interessi di
cui al primo comma del precedente art.i17.

2.11 ditfarimento dei  termini per 1'esearcizio desi  diritti
d'accesso pud essere inoltre disposto quando si verificano
difficoltd per 1'acquisizions di  documsntazioni da altre units
organizzative od in pressnza di asigenze accezionali che

determinano un Tlussoe di richieste alle quali non 2 possibile
dare esito entro i termini prescritti. I1 differimsnto non pPuUd
essere  superiore a trenta giorni utili dal termine ordinario
stabilito dal regolamento ad & disposto dal Segretario Comunails.,

3.1 provvedimenti di cui ai precedenti commi  devano
motivati e sono comunicati ai richiesdenti mediante 1
raccomandata o notificata, spedita od effettuats =ntro 11 termine
ordinario stabilito par 1'accesso.

h. Con la comunicazions del differimentoe 1'inte
essere informato della tutels giurisdizionale de=1 dir
stesso attivabile secondo 11 %% comma dell'art. 25
aqosto 1390 n. 241.

Art. 20
Esclusioni 2 l1imitazioni dalllaccesso

T.La comunicazionz agli dintsresssti della esclusionz o della
limitazione dalllaccesso agli atti, ai documenti amministrativi
ad alle informazioni di cui agli artt. 16 & 17 & effettuats
mediante Jettera raccomandata o notifica, spedita od effettuata
gntro il termine ordinario stabilito per llacczsso.



2.Hel caso in cui 1'esclusionz dall'accesso rigquardi solo  una
parte dei  contenuti di un documento, possonc essere =sibite in
visione o rilasciste copis poarzisli dello stesso. Le copia
parziali devono compranders Ja primg e 1'ultima pagina del
documsnto, <con @sclusioni dells parti dells qua i non &
consentita la conoscenza; le paaine omesse devono essers indicate
3.Con  la comunicazione della esclusions o della limitazione
dell'accesso 1'interessato deve esssre  informato delia tutela
giurisdizionals del diritto, dallo stesso attivabils secondo i1
5° comma dell'art. 25 della legge 7 agosto 1990 n. 241.

Art. 21
Silenzio-rifiuto

t.Trascaorst inut
stintende rifi
giorni success
Tribunales Amm
g 5% comma del

Imente  trenta giorni dalls richissta, questa
ata ed i1 richiesdente pud effettuare, entro i 30
iy ricorsa contro il stlenzio-rifiuto al
inistrativo Regionale secondo quanto disposto dal #¢
T'art. 25 delle legge 7 agosto 1980 n. 24 1.

2.Ricevuta notifica del ricorso contro il silenzio-rifiute i1
EEQF”Ld[WQ Comunale accerta, nel tempo pid breve, i motivi pzr i
quali la richiesta dell'interessato non ha avuto tempestiva
risposta.
3.Qualora sia acce=rtato che non sussistevano motivi di esclusione
o differimento delltaccesso, il Segretario disponsa,
indipendentements dal ricorso pendents, 1'immadiata smmissionse
all'accesso dandone avviso =211'interessato con telagramma o
telefax. Copia d=1 provvedimsnto adottato viene immedistamsnts
depositata nelle Torme prescritta presso il Tribunals

Amministrative Regionals, psr quanto pravisto dall'ultimo comma
dell'art. 23 della lsgge 6.12.1871 n. 1034,

4.Nel caso che dagli accertamenti effettuati risulti che se
le norme di leagge e del presente regolamento non & conse)
1'accesso aj  documznti richiesti, 11 Searetario r1fer1~ce &l
Sindaco =ad alla Giunta Comunale, per la costituzione a difesa de]
Comuns nal giudizio promosso daltl'intersssato.

D o



Parte IIX
IL DIRITTO ALL'INFORMAZIONE

Capo I
ESERCIZIQ DEL DIRITTO

art. 22
Garanzie del diritto

f.L'esercizio del diritte dei cittadini di accedere, alle
informazioni di cui in os33e530 1'Amministrazions & Pe&]izzato
dalla organizzazions delltente sacondo & norme  stabilite dal
presente regolamento.

Llesercizio del diritto deve assicurare a1 cittadini tutte 1=

1nTorma zioni sulle stato deali atti = delle procadurs,
sulllordine di esame di domands, progstti = proyvadimsnti che
comungue 11 riguardino .

ni hanno 11 diritto di gceedere, in gs=ners, alls
cui dispone ltamministrazions comunale, relative
sa svolts o posta 1in essere da dstituzioni,

itano funzioni di

3.Tutti i cittadin
informazioni di
allattivita da es
aziende speciali ad organismi c¢he eserc
compstanza del Comune.

4.17 diritto di  accedere ai documsnti amministrativi  per la
tutela di situazioni ajuridicamente rilevanti, riconosciuto a
chiungue vi abbia intersssz dal prime comma dell'art. 22 dzlla
legqa=s 7 agosto 1890 n. 1, comprende tuttz le informazioni
desumibili dai documenti stessi

. x ~

S.L'informazions desve sssere resa assicurando la veridicita,
Ttesattzzza 2 la completezza dei suoi contenuti.
Art. 23
Cagetto del diritto
1.7 diritto ha per ozgstto informazioni desumibili da atti,
documznti, pubblicazioni, regiet ﬂziohi 2 da dati in possass del

Comunea.,

2.La garantisce =sspressamznts 1'accezzo alle inTormazioni

relati

we I
[}
u]
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g)ai contenuti delle liste zlettorali gsnersli e sszionali  dal
Comune ed auli atti della revisions ssmestrale di detts 1iste
(art. 1 D.F.R. 20 marzo 1967 n. 223):

b)alie concession
cui  avvanuto ril
affissione all'al

i edilizie, ed ai relativi atti di progstto, del
ascio sis stata date notizizs =1 pubblico mediante
bo {art.10 lsggs 5 agoste 1967 n. 765):

c)documznti disponibili sullo atato dzll'ambients (art. i 1
8 giugno 18986 n. 343);

@
7]
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(&

dyallo stato dsgli atti 2 delle procedurs & sull'ordine d3 sasam=

di domand=z, progstti =& provvedimenti che comunguz  riguardine
colui che ns fs richissta (art. 7 legas & giugno 1980 n. 142)

geyagli atti del procz=dimentoe amministrativo {artt. 7, 9 & 10,

legge 7 agosto 1980 n. 241):
flrai requisiti per 1'esplstamente di  attivitd economiche varis
(art., 3 D. Lgs. 23 novembre 19%{ n. 391);

glagli dscritti nell'albo dei beneficiari di provvidenre di
natura economica (art. 22 lesgge 30 dicembre 1391 n, 412).

3.11 Comune assicurs asttraverso 1 responsabili dei procedimsnti
di accesse 2 nelle altres Torme previste dai succeszszivi articolid
le informazioni in suo possesso, con 1'esclusione di quells pear
le quali ricorrono 12 condizioni preclusive o limitative di cui
#i precedanti artt. 168 & 17.

Art. 24
Funzionam=nto

1.1 responsabili dsi procadimenti d'accesso provvadene a fornire
informazioni relative all'iter da segquir

2l
ayper usufruire delle prestazioni dsi servizi comunsli gestiti
direttamsnte od & mezzo df distituzioni, consorzi, aziende

speciali o conczssio

rll
3
g
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b)pzr attivare un procedimznto amministrative d'interesss del
sgingolo cittadino;

)pe ottenere autorizzazions, concessioni, licenze, permesasi  da
rilasciarsi dagli organi comunali;

mediante =eventusli guide informative prediszposts per i div
argomanti, conltenenti +tutte le notizi= necessaris

relative a quanto sopra previsto, tali de assicurars sl cittadino
la ceonosecenza di tutti i requisiti & le condizioni SO:QuLt1Vﬂ &
ogasttive richiesti, dalle procedurs da  esg
autocertificazioni & documesntazioni da produrre, d ,
tempi  degli uffici preposti a dar 2sito alls P1Ch1c st che



intende presentasre ed g1 procedimenti che intends promucvere. L&
gquidsa sono  distribuite aratuitamente presso tutte Je unita
organizzative, indipandentamznts dalla competenza dells stesss.

2.I1 responsabile dell'accesso prasso 1'unitd compatents provvads

a fornire informazioni:

a)sulle stato degli att? = delle procedurs & sulltordins di
domande, progetti e provvedimenti c¢he comungue riguardino i
richiasdenti;

bysu ogni altra informazions in possasso dell'amministrazions,

3.Le richissts sono =sprasss  verbalments dal richisdente al
responsabile del procedimsnto quando riguardsno 1= dinformszioni
di <cui al 1?2 comma del pressntz articolo. 3ono affettuats per

isceritto, con 1'ossarvanza dellz procsdure di acczsso di  cul &l
Capo III della parte precsdente, per lg informazioni di cui ai 2°
COMME: .

4.lLe informaziconi di cui &1 12 comma sono Tornite immadiatamsnte
al richiedsnte. Le informazioni di cui a1 2° comma, ove hon sianc
immediatamente disponibili, =ono fornitsz entre 1 10 giorni
successivi. A richiesta delltinteressato sono inviate al suo
domicilico & mezzo posta, Far coloro ches sono dotati di telesfax o
sonc collegati con rete informatica, su loro richiesta, 1'invio &
affettuato con tale mezzo, sempre che si  tratti di  informazioni
Timitate, a giudizio del responsabils, par quantita.



Capo II
INIZIATIVE PER L'INFORMAZIONE PEI CITTADINE

Art.2
Pubbiicazione all'talbo pretorio

T.Mella sede comunals, 1in Tluoge accessibile al pubblico, 2
collocato 1'albo pretorio dzl Comune, costruito 4in modo da
garantire la conoscenza lTetturs degli atti esposti =, insisms,
la loro conssrvazions senza possibilita di dannszggiamenti o
sottrazioni.

(D h

igntes affissionz n2ll'albo pratorio sono pubblicate
lerazioni comunali, in conformita alltart, 47 d=lla
na 1880 n. 142. Le ordinanze de=] daco, gli a
di gara,
sfioni ediliz

l..
convocaziona del Consiglio Comunale, gli avvi
di  concorso, oli avvisi dal rilascio di conc
elanchi mensili dei rapporti di polizia q1ud1 aria in mate
violazioni edilizie, 1'albe dei baneficiari di provv1d~wze di
natura economica e tutti gli atti chs per disposizioni di lsgas o
di regolamento devono sasssra pubblicati ufficialments, sono
arfissi all'albo pretorioc per 1a durata stabilita dalle norme
praedettsa. Una gpposita s=szione dell'albo & priservata alls
pubblicazioni di matrimonio.

, \ [s D -—"
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2.Quando l& consistenza & la npatura degli atti lo rendono

necassario, nelltalbe pretorio viens atfisso 1'avviso di
pubblicazione & deposite de=l1l'atto, comprandents 1'indicazians
dell'torgano che lttha aemesso o adottato, l1l'ogugette, 1a data, i1
numero e la precisazicns che 11 documanteo & consultabile prasso
T'"ufficio incaricato dzlla tenuta dell'albo, posto nelle
immediate adiacenze delle stesso, dove gli atti predetti sono
conservalti in appositi Pacco;11Lor' che ns= consentanc 1'intagrale
Tettura, protegasndold da danneggiamsnti & sottrazioni.
Piani,disegni =d altri slaborati grafici sono esposti sotto
apposita protezione che ne consente la complzts vision=.

L,l.a Giunta comunals dES'nna, con  apposita dsliberazionz, i1
dipendants cha, nelltambito dells attribuzioni d21la sus
gualifica funzionale & responsabile della tanutg dell'albo
pratorio, de11'affissione & defissiaone deagll atti, d=lla
vigiltanza deali atti in deposito n2l1l1'ufficic di consultarions =
dalla tanuta del registro dellse affissioni. Con ]J stessa
deliberazions Ja Giunta desiana 11 dipendents tsnuto a stituire
1'incaricateo d=llas tenuta delllalbo, in caso di assenza od
impadimento dello stesso,

5.L'incaricato del servizio provvads alla tenuta di urn registro
cronolegico degli atti affissi all'albo pretorio, con la
indicazionz d=l periodo di pubblicazione <« del aiorne del



rilascio del certificato di  compimento dells stessa = de 1z
restituzione degli atti. I1 registro & vidimato, Dle% di  assere
posta in uso, dal Ezgrestario comunzle. I registri delle
atfissioni all'aibo DPEtOPTO, completati, 50N depositati
nalitarchivio comunale.

6€.11 segretario comunzle vigils sulla regolare tenuta dell'albo
pretorio, verifica ogni bimestre i1 registro delle affissioni e
a1 certificati di pubblicazions rilascisti dal dipendents

Farts Iy
TL DIRITTO DI ACCESSO AD ATTI £ DOCUMENTI

Capo I
ESERCIZEIO DEL DIRITTO DI VISIONE

Art. 26
Atti dell'Aamministrazions comunals e documenti amministrativi

T.L'esercizio del diritto dei cittadini = degli altri soggetti di
cui all'art.? di accadere aa1i atti  dell'Amministrazions
comunsle, stabilito dalltart. 7 della legos & aiugno 1980, n. 142
g dello statuto, & aglj 5tc55i assicurato indipendentementea
dalltinterssse di cui sono portatori.

2.Tutti gli  atti dell1'Amministrazions comunale sono pubblicq,
acceettuati gualli ER] auali si  applicano Je sesclusioni =
Timitazioni di cui agli artt. 16 & 17.

3.Far la visione degli atti conservati negli archivi corrente, di
deposito = storice si osservanc iz porme di cui agli artt, 77 =
78 del R.D. 2 ottobre 1991, n. 1163 & gli artt. 21, 22 & 30 ds&l
D.P.R., 30 settembre 1963 n. 1409.

4,11 diritto di sccesso ai documenti amministrativi & ssercitato
n2i confronti del Comune da chiungue vi abbia interesss pzr la
tutela di  situazioni giuridicamsnts rilevanti, ai sensi degli
artt. 22 e 23 della legge 7.8.1990 n. 241, tenuto conto dells
esclusioni e limitazioni di cui aali artt. 16 & 17 d=l presents

regolamento.

5.I1 servizio di consultazions
documanti amministrativi & aratuit
pracedants art. 15.

sions  degli atti & dei
szconde quanto stabilito dal

o o



Art. 27
Modalitéd di esercizio del diritto

{1, Ung singela richiestsy di acceszszo pud avare pz2r  oggetto pid
atti e documenti purchad tutti compresi nelle competenze della

madesima unita organizzetiy Ve, ancorché tTemporansamzante detenuti
da altra, alla quale 11 responsabils del procedimente ne

richizdera la trasmissione.

2.L'ammiss 'esercizio dell'acecesse ad un attc o documanto
.?l'

comporta
#)alla conoscenza delle informaszioni in esso contenute;

bYalla conoscenza df  tutti 1 suei allesgati 2 dei documenti in
gsso richiamati, purche siano depositati prﬁssc il Comuna = nan
siano sogostti ad =sclusione o limitazioni dalla Teuags, dai
regolamznto o do provvedimento.

3,17 diritto di accesso & di rego
di capia conforms dai documanti
possibile vengono ammessi 1n viziones
1'adozione, da parts del rasponsabils
la cautels del caso.

~citato mediante visions
i, Quando ¢id non risulti
documanti originali c¢on
da1 procedimsnto, di tutte

n oo,

4.La consultazionz della copia d=l documento avviene prasso
1'ufficic del responsabile dezl1 procedimento, alla presenza dello
stegsso o di un  suo co11abnhatore, nelltorario di ufficie. 11
tempo di visura dave asser adeguato alla natura =d alls

complassitd del documentc,

) a“portare documanti dal lTuogo presso i1 quale sono
izstona, tracciare szani su di essi o comungus altsrarli
i modo. I1 richisdente ha Taceltd di prendsre appunti
~iveres qualsiasi parte del documento in visiona.

6.La visura deve zsserse affesttusts personslments dal richiedants,
accompadanato eventualmente da altra persona di cui VENNO
specificats 12 generglitd, registrate sulla scheda di accesso.

7.0uando sia reso necessario dalls limitazioni stabilite dagli
artt, 18 & 17 del prasents raqaclamante, possono formare oqﬁetio
del diritte di acceszo anche singole parti di documeznti .



Capo IX
2 DEL DIRITTO DI RILASCIO DI COPIE

gl
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Art. 28
Modalita

1.1 rilascio di copis degli stti dell'Amministrazions comunals =

dei documenti amministrativi di cui a1 precedente art. 3 &

gffettuato dal responsabile del procedimento di accesso presso

1'unitd compatente. Per gli atti = documenti relativi ad  un
n corse, 11 rilascio & effsttuato
to

procadimante amministrative 1
dal responsabile del procedimen

2,117 rilesscio della copis richiests conforms all'originals
avviene previa autenticazione della stessa, effettuata a sesguit
di collazione con 1'originals dell'atto o documznto, dal
Segretario comunals, con 1= modalitsd ayiste dall'art, 14 della
legge b gennaio 1868 n. 15. Non & consentito i1 rilascio di  copia
conforme di una copia dell'atto origina

o]

presza  richijests dell'intearaessa
rilasciata copisa non aultenticata ds
Ttobbligo di utilizzaria i =
sotto la propria responsab
timbro attestants tale Tattd

Lo, pud =ssere allo stesso
'atto o documento, con
& par memoria parsonale

sizione sulla copia d1

..J_;,

bhoPer 11 ri
autenticats,
comma 3.,

“'I pa—

ascio dslle copiz di atti e docum=nti, anchs non
i1 applicano 1 rimborsi  spase di cui  all'lart. 15

5.I17 rilascio dells copie par gl1i usi pravisti dall'allegsto B al
L.P.R. 26 ottobrs 1872 n. 642, sostituito dall'art. 28 del O.P.E.
30 dicambre 1982 n. 955, =senti dall'imposta di bolle in modo
asgsoluto, viens =affettuato in carta l1ibera con 1'indicazions
dell'uso specifico dichiarato dal richiesdente. Nei casi  di
rilascio di copie conformi ta stessa con assoggstamento deslla
copia all'imposta di bollo nr=lla misuras prevists dalla tariffa di

cui alltart. 27 del D.P.R. 30 dicembre 1982, n. 955, modificats
in ultime, dal 19 comma de=ll'art. ? dalla legge 29 dicembre 1990

n., 405,

ﬂl

6.Le copie sono i
qusllo della ric
documanti c¢he ri
complesss, par le
un massimo di 230 g
art. 19,

asciste entro 11 descimo giorno succsssive a
jesta, salvo per quelle rslative ad attq

hizdono ricerche dl'archivio particolarments
2 quali 11 termine pud =2ss2re differito fino ad
giorni, con le modalitd di cui al precsdents

=



Capo IIX
S50 STABILITI IN FAVORE

DIRITTI DI ACCE
SESSORI COMUNALT E DA NORME SPECIALT

DET COMSIGLIERI ED AL

Art. 29
I Consiglieri e Assessori Comunali

1.1 Consiglieri comunaii = ali Asssssori non Consigl
diritto di otteners dagli uffici del Comune, nonchi dall
=d enti dalio stesso  dipendenti, tutte Tz notid
informazioni in loro possesso, utili d]W'w;mefamwnLo dal pnopr
mandato, sszconde quanto disponsz i1 quinto comma delllart.
della Tegme 8 giugno 1990 n. 142,

2.1 Consiglieri comunali hanne diritte di  sceesso agli  atti
daell'Amministrazione comunala =d ai documenti amministrativi
formati dall'amministrazicens o dalls stesasz stabilmente dateputid.

3.1 Consiglieri comunali hanno diritte di ottensrs copie degli
atti = dei deocumsnti neczssari  per l'eszreizico del mandato
elettivo. Sulla copia rilasciata varrad apposto apposito timbreo di

cui all'alisgato.

t.Llesercizio del diritti previsti dal presente articelo avvizns
aratuitamente, con 12 modalitd stabilite dal regclamento pezr i1
funzionamento degli organi collegiali del comuns.

. I cConsiglieri comunali sono tenuti al segreto nai casi
peciticatamentsz stabi1iti dalla l=gge.

w0 o,

Art. 30
Accesso agli atti del procedimento amministrativo

1. Le modalita cli ACCE330 agii atti del procedimento
amministrativoe s=zono disciplinate de apposito rzaolamanto = sono
coordinate con gquelle, di carattere generals, stabilite dal
prasents articolo.

2.M21  casi previsti dalltart 10 detlas lzquge 7 agosto 1990 n,.

2ht, la compstsnza psr 1'amm1531one delle richieste & per gli
altri eadempimanti del procedimento di &scczsso & attribuita &l
responsabilse del procedimento amministrativeo per 11 quale viene
presentata 1'istanza di sccesso,



3,.E! consentito 1'accesso a1 documenti relativi alla  fa
istruttoria dei procedimsnti amministrativi in corso ad
documznti acquisiti nel corso dell'avanzamento del procadimanto,
prima della sua conclusions, salvo quanto disposto dagli artt. 13
2 25 della lezgge 7 agosto 1990 n. 241 e da) presents Regolamanto.

4, (D

1

b.la visione ed i1 rilascio di copis dei documenti acquisiti ad
un procedimento amministrativo in corso, vengono gssicurati
responsabilae:

a)yepntro tre giorni dalls richi=sta, psr la consultaszionz dej
documznti;

blentro i1 quinto giorno successivo, par 31 rilascio di copie,

Parte v
DISPOSTIZIONT FINALT

Art. 314
Entrata in vigore del Regolamento

) ente regolamento antra in igore dopo 1'intervenuta
gsecutivita della delibzrazions di =securzions {art., 45 dello
t

D

?2.Copia del regolamento, divanuto ezecutiva, visne trasmesza  dai
3indaco alla Commissione par 1'accesso ai documenti
amministrativi, presso la Presidenzs del Consiglio dei Ministri,
in conformitd a quanto stabilito dagli artt. 22 & 27 della Teggs
7 a@gosto 1990 n. 241.
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Mod. A

COMUNE DI OFFANENGOD
(Prov. di Cremona)}

ALL'UFFICIO

SCHEDA DI ACCESE0 AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

I1 sottoscritto nato a
71 residentea  in
via -
n. tel. n. fax o
in  rappresantanza di
quaie {docum,
riconossimanto 3
¢ h i ed a
o informazioni in erdine
& visione dei segusnti atti & documenti:
1._
2._
3_.
&y~
5....
11 riltascio di n. copie dei sequenti atti o docums=nti:
1._.
‘_Ev-
3...
4 -
5._.
(eventualmsente) dando atto che 11 userd per @
pertanto deveno esszre rilasciati in esznzions di bolleo ai s=nsi
dal n._ tab.s all. al D.P.R. 28.10.1972 n. B2,
Frecisasi che 7 docum=nti S50N0 inszriti nel
procedimento amministrative riguardante
1 presents richissta & formulste par 1a  seguents

La
a

motivazion




IL RICHIEDENTE

Parte riservata all'Ufficio

richiast

SMmM2ssa

Annotazioni

motivi

in via formals

con risarva

1 inammissibile
informals

Giorno di accesso:

- ora

Responsabiie del procadimento

IL RESPOMSABILE

sansi art. 13 . 4

L3

&l
ai

iata
ricevuts

i (s
i
=
&)
]

{

IL EESFONSABILE



. Mod. B
COMUNE DI OFFANENSO
{Prov. di Cremona)

Prot. n.

Raccomandata A.R.
Al

Cggetto: Richiesta di accesso. Comunicazionsz di  irregolare a2/
incompleta richiesta. (Art. 11, 6° ¢., del Regolamento comunales).

In riferimento alla richiesta di accesso a deocumenti

amministrativi avanzata dalla &.v. in data L o
~ {n, } 3,51 comunica che la steszsa &
risultats irregolare/incomplata in quanto:risultata

irregolare/incompleta in guanto:

sono  insufficisnti gli estremi di identificazicne d=]

non & specificato 1'interssss connesso all'aggetto della

nen & apecificato a che titole vanacne sszroitati 1 poterd
di rappraesantanza

Con la pressnte si interrompono 1 tarmini per la
conclusione del procesdimento di accesso che ricomincieranne a
decorrare dalla date i pressntazions della richiesta
perfezxionata.

€1 precisas chae 1'integrazions dovrd essere affettusta
gntro 15 giorni dal ricevimento della presents, ftrascorsi i quali
senza c¢he sia pesrvenuta risposta, la suz richizsta di ascecesso
sard archiviata,

Distinti saluti.

» 13

IL RESPONZABILE



Mad, C

COMUME DI OFFANENGO
(Prov. di Cremona)

Prot. n.

41

COGETTO: Inammissibilitd della richiests di accesso,
(art. t4, 3° ¢., del Regolamento).

gsta di accesso a documesnti

amministrativi avanzata dalla din data (n, B ]
comunica che 1a stessa non & ammessa in quanto 1z indicazioni di
riferimento da Lei  fornite non conssntono 1'individuazionea

dell'oggetto della richiesta stassa.

In riferimento alla rich

smmzsso, ai ssnsi art. 25,

Avverso tale provvedimsnto
Tar nel termine

49 comma della Legges 7.8.1990 n. 241, ricorso al
di 30 giorni dal ricevimento.

Distinti saluti.

TL SEGRETARIC COMUNALE




Mad. b

COMUNE DI OFFANENGO
{Prov., di Cremona)

Frot. n.

Al

OGGETTO: Assunzions con rissrva della richiesta di accesso.
(art. 14, 4% ¢, del Regolamento Comunals).

In riferimento alla richissta di accssso ai documenti
amministrativi avanzata dalls 2.v. in data (n. Y,
non essendo stati forniti dalla 5.V, tutti 317 =lementi necessari
pzr 1'individuazions dell'oggetto della richiesta, la stazssa @
ammas553 con riserva di ssito positive 3 ssguito ricerca avanzata
dallo scriventa.

Entro 5 giorni dal ricevimanto d=l
avere notizia sulls ricsrca svolta ad effettuare, 1
positivo & previa fissazione del giorno = dell'ora, 1'acc
richissto .

Distinti salutid.

» 11
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Mod. €

COMUNE DI OFFANENGD
{Prov. di Cremona)

AL

documenti

)

OGEETTO!: Accoglimento richiesta di ACCR550 a
amministrativi. (Art. 4, 6° c, del Rsgolamento Comunal

m

In riferimznto alla richieste di accesso a documanti
amministrativi avanzata dalla 3.v. in data {n,
)y s8i comunica che la stessa & stata accolta e pertanio
potra  prendsre visions degli stesai 2/0 ottensre capia,
presantandesi con la pressnte all'uUfficio
nei giorni_ dalle ore
zntro i .

Distinti saluti.

N

s B

IL REZPONSARILE



Mod, F

COMUNE DI OFFANENGO
{Prov. di Cremona}

Prot. n.

AL

OGGETTO: Avviso eli istruttoria sulla ammissibilita de=lla
richissta di accesso. (Art., 14, 7% c¢., del Rsgolamsnio Comunale).

In riferimento alla richiesta di accesso ai decumenti

amministrativi avanzata dalla €.V. indata _ {(n. 2 »
s comunica che 2 stata avviata dallo scrivente 1'istrutloria
per una pid approfondita valutazions delle meoetivazioni =
condizioni della richiesta avanzata,

gEntro 5 gierni dal ricevimento dells pressnts potrd avere notizias
sul]'asito dell'istruttoria =d effettuare, ove quests =7 &

favorevole e praevia fissazions del giorno & dellfera, llacesso
richiesto.

Distinti saluti.

IL REZFONZABILE




Mod. G

COMUNE DI OFFANENGO
(frov. di Cremona)

Prot. n. _

Al
OGGETTO!: Rifiuto/Yimitazionsa dell'taccesso & documenti
amministrativi. (Art. 16 e s=sguenti d=l kegolamanto).

In riferimento alla richissta di accesso a documenti
amministrativi avanzata dalla s.v., in via formale, 4n dats
(. Yy si1 c¢omunica che & state disposto 1
rifiuto/limitazions dell'sccesso per 1 seguanti motivi

Avverso tale procedimaento & ammesso, ai sanzi art, 25,
4% comma della Legus 7.8.1890 n. 241, ricorso al TAR nzl termins
di 30 giorni dal ricevimento.

Distinti saluti.

, i

IL SEGRETARIO COMUNALE



COMUNE 0TI OFFANENGO
{Prov. di Cremona)

Prot. n.

RACCOMANDATA ALR.

AL

Mod. F

Differimento dell'asccesso a documsnti
(Art, 195 1% comma,

OGGETTO:

In riferimento a81la richiesta di
amministrativi avanzata dalls 2.v., in via
L (ne Y, si comunica che ai sansi
c., de1 regolamento, 2 stato disposto
dell'accesso fino al par

motivi:

dCcocesso a

amministrativi.
del Regolamento Comunale).

document
formale, in data
deil'art. 18, o

il differimanto
i seguanti

-1,

Avverso tale provvedimznto & ammesso, @i sensi art. 2%,
4° comma della Legge 7.8.1990 n. 241, ricorso al TAR nel  termine
di 30 giorni dal ricevimento.

Distinti saluti.

s 1

IL SINDACO




Mod, T

COMUNE DI OFFANENGO
{Prov. di Cremona)

Frot. n.

RACCOMANDATA A.R.

Al

s

OGGETTC: Differimento dell'laccesso a documsnti amministrativi.
(Art. 19, 2% comma, de=l Regolamento Comunale)

In riferimento alla richigsta di accesso a documenti
amministrstivi avanzata dalla =.Vv., {in via F sle, 1in data

{n. )¢ 51 comunica che ai ssnsi
de=11'art. 19, 2° c¢., del E=golamsnto, & stg iisposto 1
diTferimente dell'accesse fino al seguenti
motivi:

i
=t
Q
o
=y
=l £

Avverso tale provvaedimsnto 2 ammesso, =i sansi art.

4% comma della Legge 7.8.1980 n. 241, ricorso al TAR nsl term

25
in
di 30 giorni dal ricevimanto.

3
Z

Distinti salutiq.

IL SINDACO




Mod. L

TIMBRO
Art, 30, 3° comma

i e

COMUNE DI (CR)
La przsente copia in carta semplice dell'at-
to/documento 2911 atti di quzsto Comunse
rilasciata al sig.

sy sua richiesta ai s=nsi art. 30, 3° comma
dz1 Regolamento Comunale per 1'accesso con
obbligo di utilizzo zsclusivamants par memo-

ria personals.

s 11

Il SEGRETARIO COMUNALE

TIMBRG
Art. 31, 3° comma

COMUNE DI (CR)

La prasents copia &
31, 3% ¢., de] RegoTEnento anunw1e dell'ac-

cesso al Sig. ) -

Consigliere / Assessore Comunals, su sua ri-
chieste = per 1'uso dipesndentz dalla carica

riveztita.

SEGRETARIO COMUNALE




Mad., M

PROTOCOLLO SPECTALE PER L'ACCESSO

Unita:

INL.PROT. D DATA ! RICHIEDEMTE [ACCESSOUACCESZ0!

ESTREMI E&LTO

ISFEC:  IRICHIESTA! {IMFORM. | FORM. | ACCESSO

! ! | ! ! [ !
! ! ! ! ] ! ]
! ! | ! ! ! !
! I ] ! ! ! I
! ! ! ¢ ! i !
; ! : ! ! ! [
! ! ! ! [ ! !
! ! ! ! I ! !
[ ! ! ! ! ! !
! ! ! ! ! ! !
! ! ! ! ! ! !
! ! ! ! ! ! !
] ! | ! ! ' !
! ! ! ! ! ! !
! ! ! ! ! ! !
1 3 ' ! ! ! !




Mod. M.

REGOLAMENTC DEI DIRITTI DI ACCESSO
DET CITTADINI ALLE INFORMAZIONT
E0 AGLIT ATTI E DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

TARELLA COMPETENZE

PSFERA COMRETENZE
|
!

|
I

RESFONZABILE
ADEMPIMENTI

RESFONSABILE SUPPL.
I CAS0 DI ASSENZA
UDEL RESFONSABILE

] SErY.

BRAX
m

dareteria
oltastici

U

[o i1l
i

O

-

lRagioneria

|

ITeenico e servizi
i

‘Damouyraftici

!

Vigilanza

|

FCulturals

!

I8ervizi Sociali
I
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